MACKA ORMAN iSLETME MUDURLUGU
KAMU HiZMETi STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
- (En geg)
BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Mesire Yeri Kiral 1.Dilek
1. esire yeri Kiralama llekge 30 gﬁn

Talebi

Miracaat: Orman Isletme Mudurltgi




Tapulu Kesim
islemleri

1.Dilekce

2.Mulkiyet belgesi

3.Mulkiyet belgesinin krokisi

3.Pazar satiglarinda hizmet gideri makbuzu
4 Musterek hisseli yerlerde vekaletname

5.Mulki idare amirlerinden, Kultur Varliklarini Koruma Bolge
Kurulundan ve Tabiat Varliklarini Koruma Genel Mudurligtnden,
mezarlik Uzerindeki agaclarin kesiminde sakinca gorulmedigine dair
alinacak belge,

Milli Parklar Kanunu kapsamindaki alanlarda, Doga Koruma ve
Milli Parklar Genel Mudurlugu ile Tabiat Varliklarini Koruma Genel
Muadurlaguntn veya bunlarin tagra birimlerinin uygun gorusu,

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayih Kuiltur ve Tabiat Varliklarini
Koruma Kanunu kapsaminda kalan orman sayilmayan yerlerdeki sit
alanlar ve tasinmaz kudltur varliklarinin bulundugu alanlarda Kultur
Varliklarini
Koruma Bolge Kurulundan izin alindigina dair belge eklenecek

Miracaat: Orman Isletme Mudurltgi

30 giin

Felaketzede ihtiyaci

1.Dilekce
2.0lay! belgeleyen tutanak (Jandarma, Polis, Itfaiye)

30 gun

3.Nufus kayit 6rnedi
4.Muhtarliktan muhtaclik belgesi
Miracaat: Orman isletme Mudurligi
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Teminat Mektubu
Sire Uzatimi

1.Dilekce
Muracaat: Orman Isletme Mudurlugu

5 gln

Ogrenci Stajlari

1.Dilekce
2.Staj defteri

3.0Okuldan alinan staj izin belgesi
Miracaat: Orman isletme Mudurlugu

15 gun

I_-_Ilzar-$_erit ve Orman
Uriini Igleyen
Fabrika Kurulmasi

1.Dilekce

2.Fizibilite raporu (Orman Muhendisleri Odasinca Onayli)
3.Mulkiyet belgesi veya kira kontrati

4.1/100 olgekli yerlesim plani

(Belgeler 3takim hazirlanacak)

Muracaat: Orman Isletme Mudurltgu

30 giin

Acik Artirmali Orman
Emvali Satiglari

1.Tebligat adresi
2.Ticaret ve Sanayii Odasl veya meslek Odasina kayith olunduguna dair
belge

3.Tuzel kigiliklerin Ticaret ve Sanayii Odasina Kayit belgesi
4.Faal olundugu belgesi

5.Isletme veznesine % 3 gegici teminat yatirildigina dair belge Miracaat:
Orman Isletme Midirligu

15 gin




Acik Artirmah Dikili

1.Tebligat adresi

2.Ticaret ve Sanayii Odasl veya meslek Odasina kayith olunduguna dair
belge

e Agag Satisi 3.Tuzel kisiliklerin Ticaret ve Sanayii Odasina Kayit belgesi 15 gtin
4.Faal olundugu belgesi
5.Isletme veznesine % 3 gegici teminat yatirildigina dair belge
Muracaat: Orman isletme Mudurligu
Tahsisli Dikili Ad 1.Dilekge
9. SZt:ls' il Agag 2.Ikametgah belgesi 15 giin
Muracaat: Orman isletme Mudurligu
Zati ihtiyag : 7 giin
1.Dilek
10. |(Yakacak ve Yapacak) e

Miracaat: Orman isletme Mudurligu




11.

Petrol ve Dogalgaz
izin islemleri

1. Talep sahibi; izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, koyunu, mevkiini

ve yuzolgumuanu belirten yazilarina, a) Ruhsatini,

b) Ruhsatin ve talep sahasinin tzerinde gosterildigi 1/25000 oSlcekli
harita veya krokisini,

c) Mescere haritasini,

¢) Orman kadastro haritasini,

d) 1/1000 veya uygun olgekli vaziyet planini,

e) Koordinat 0zet gizelgesini,

f)  llgili kanunlar uyarinca alinmasi gereken CED, sit ve benzeri belge,
gorus, karar veya muvafakati,

g) Talep edilen sahada yapilacak tesislerin metraj cetveli ile Ceve ve
Sehircilik Bakanlig, ilgili Devlet idareleri veya kamu kurum ve
kuruluglarinca belirlenecek cari yil birim fiyatlarina veya proforma
faturalarina goére hazirlanmis kesif 6zetlerini, dort takim halinde ekleyerek
izin muracaatinda bulunur. Maracaat: Orman Bolge Mudurlagu

30 giin

12.

Define Arama izni

1. Define Arama Ruhsati
2.Ruhsat sahasini gosterir1/25.000 Olgekli harita

3.Define aranacak sahaya ait koordinat degerleri belli 1/100 Olgekli harita
4.Renklendirilmis mescere haritasi (Orman Muhendisleri Odasinca

30 gun




onayl)

5.0rman kadastro haritasi (Orman Muhendisleri Odasinca onayl)
6.Talep sahasina ait sayisal proje (CD ortaminda)

(Belgeler 3 takim hazirlanacak)

Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu

13.

Ocak izinleri (Devlet
ormanlari igerisinde
veya bu orman
sinirlarina dort
kilometreye kadar olan
yerlerde odun komura,
terebentin, katran,
sakiz ve benzeri gibi
isletiimesinde aga¢
kullanilan ocaklarin
aclimasi igin izin
verilebilir.)

Talep sahibi, izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, kdyunu, mevkisini ve
yuzolgimunu belirten yazilarina,

a) Orman sayilan yerlerde talep sahasinin;

1) 1/25000 olgekli harita veya krokisini,

2) Mescere haritasini,

3) Orman kadastro haritasini,

4) izin sahasina ait koordinat dzet gizelgesini,

5) 1/200 Olgekli vaziyet planini,

b) Orman sayilmayan yerlerde ise talep sahasinin;
1) 1/25000 olgekli harita veya krokisini,

2) 1/200 olgekli vaziyet planini,

3) Mulkiyet belgesi ve/veya kira kontratini, dort takim halinde ekleyerek
izin talebinde bulunur. Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu

30 gun




14.

Kamu Yarari ve
Zaruret Halinde

Ormanhik Sahalardan
Devlet Dairelerine

izin Verilmesi

1.MuUracaat yazisi
2.Talep sahasini gosterir 1/25.000 olgekli memleket haritasi

3.1/5.000 veya 1/10.000 olcekli koordinatl orman kadastro haritasi

4.Su izinlerinde su tahsis belgesi, su kira s6zlesmesi, yeraltl suyu arama
veya sondaj izni

5.CED belgesi (CED olumlu belgesi, muafiyet yazisi veya CED gerekli
degildir belgesi)

6.Bina tesis izinlerinde koordinatli yerlesim/vaziyet plani, agag roleve plani

60 gun

7.Yetki belgesi
8.0zel kanunlara tabii yerlerde ilgili kurumdan alinmis uygun goris yazisi

9.1lgili kurumca onayli uygulama imar plani

10.1zin alaninin 1/1.000 o6lcekli haritasi
11.Memleket nirengisine bagli yersel 6lgum yapildigini gosterir poligon
kanavasi

12.Koordinat hesap cetveli ve koordinat 0zet gizelgesi

13.Alan hesap cetveli (6 derecelik koordinatlar saat yoninde not defteri
olusturulacak ve CD eklenecektir)

14.Haritalar, vaziyet plani ve projeler (NCZ ortaminda, CD ile birlikte)
Belgeler 3 takim hazirlanacak

(Belgeler 3 takim hazirlanacak)

Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu




15.

Kamu Yarari ve
Zaruret Halinde
Ormanlik Sahalardan
Kamu Kurumlarina,
Gercek ve Ozel Hukuk
Tuzel

Kisiliklerine izin
Verilmesi

1.Yapilacak tesis veya binanin onayli projesi
2.0nayli metraj ve kesif evraklari

3.Belediye Baskanliklari talebinde meclis ya da encumen karari

4 Koy Tuzel Kisiligi taleplerinde onayl koy tuzel kisiligi ihtiyar heyeti karari
5.Birlik ve Kooperatiflerde yonetim kurulu karari

6.Mezarlik izinlerinde, Muftaluk/Saglhk MadurlGgu uygunluk yazilari,
Malmudurligunden amaca uygun yeterli hazine arazisi bulunmadigi
yazisi, mevcut mezarhgin yetersiz kaldigina dair yazi

7.Temsilen muracaatlarda noter onayli yetki belgesi

8.Kesif ve metrajlarda Orman Bolge Mudurligu Makine ve ikmal Sube
Madurlagu onayi 9.Kullanilan orman kadastro ve amenajman haritalari
edinim bedeli ddeme belgesi

30 gun

10.1/1.000 odlgekli uygulama imar plani (imar Kanununa tabi tesislerde)
11.Sahislara ait su, ENH, yol vs. izinlerinde sahiplilik belgesi, tapu kaydi,
tapu krokisi/capi vs. belgeler

12. Haritalar, vaziyet plani ve projeler (NCZ ortaminda, CD ile birlikte)
(Belgeler 3 takim hazirlanacak)

Muracaat: Orman Bolge Mudurlagu




16.

Balik Uretim Tesisleri
On izin (24 ay siireli)

1.Balik Uretmek Uzere Devlet ormanlari icinde veya bu orman sinirlarina
dort kilometreye kadar olan yerlerde tesis kurulmasina izin verilebilir.
2.Talep sahibi, izin talep edilen yerin ilini, ilcesini, koyunu, mevkiini,
yuzolcimunu ve kullanilacak su kaynagini belirten yazilarina, a) 1/25000
Olcekli harita veya krokisini,

b) 1/200 veya uygun Olcekli vaziyet planini,

c) Koordinat 6zet cizelgesini,

¢) Mescere haritasini,

d) Orman kadastro haritasini,

e)Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanliginca onaylanmis fizibilite
raporunu,

f)  1/200 veya uygun olgekli agag roleve planini,

g) Tesislere ait avan projesini,

§) ligili kanunlar uyarinca alinmasi gereken CED, sit, su tahsis ve benzeri
belge, gorus, karar veya muvafakati,

h) lzin verilecek sahada yapilacak tesislerin metraj cetveli ile Cevre ve
Sehircilik Bakanhgi, ilgili Devlet idareleri veya kamu kurum ve
kuruluglarinca belirlenecek cari yil birim fiyatlarina veya proforma
faturalarina gore hazirlanmis kesgif 6zetlerini,

dort takim halinde ekleyerek kesin izin igin veya (a), (b), (c), (¢) ve (d)
bentlerinde belirtilen belgeleri ekleyerek 6n izin i¢cin muracaatta bulunur.

Muracaat: Orman Bolge Mudurlagu

30 gun




Balik Uretim Tesisleri

Kesin izin raporu duzenlenenlerden uygun gorulenlere Genel

Mudurltkge su tahsis belgesindeki stre kadar kesin izin verilebilir.
Verilen izin ilgiliye teblig edilir. Bir ay icinde bedeller, teminat ve taahhut

17. Kesin izin senedi alinir. Aksi halde verilen izin resen iptal edilir. iptal islemi ilgiliye SUEL
teblig edilir.
Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu
1.Tesisleri devir alanin adina alinmis su tahsis belgesi
Balik Uretim 2.Noterden re'sen duzenlenmis taahhtutname
18. [Tesislerinin 3.Teminatin yatirildigina dair makbuz (Belgeler 15 glin
Devredilmesi 3 takim hazirlanacak)
Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu
1.Ruhsat alaninda prospeksiyon, jeolojik harita yapimi, humune alimi,
jeofizik arastirma gibi kazi gerektirmeyen arama yapacak ruhsat sahibi;
izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, koyunu, mevkiini, yuzolgumunu ve
arayacag! madenin adini belirten yazisina; a) Ruhsatini,
Kazi gerektirmeyen b) Ruhsat alanini gosteren 1/25000 olgekli haritasini, dort
19. maden arama izni takim halinde ekleyerek muracaat eder. 30 giin

2.Bolge mudarlugu muracaatin bir ornegi uzerine kayit tarihini ve sayisini
belirterek talep sahibine ayni gun iade eder. Maden ruhsat sahibi ruhsat
suresince birinci fikrada yer alan arama faaliyetlerinde bulunabilir.

Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu
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20.

Kazi gerektiren maden
arama izni

1.Ruhsat alaninda yarma, galeri, kuyu, sondaj gibi fiziki midahale
gerektiren yontemlerle belirli bir alanda arama yapilmak istenilmesi
halinde ruhsat sahibi; izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, kdyunu,
mevKiini, yuzolgcimunu ve arayacagl madenin adini belirten yazisina, a)
Ruhsatini,

b) 1/25000 olgekli haritasini,

30 gun

c) Mescere haritasini,

¢) 1/1000 veya uygun Olcekli vaziyet planini,

d) Koordinat 6zet gizelgesini,

e) Orman kadastro haritasini,

f)  CED belgesini,

g) lzin talep edilen alanin diger kanunlar uyarinca izin alinmasi zorunlu
yerlerden olmasi halinde tabi oldugu kanuna gore alinmasi gereken

gorus, belge ve muvafakatlarin alindigina dair belgelerini, dort
takim halinde ekleyerek izin icin muracaat eder. Muracaat:
Orman Bolge Mudurltgu

11




21.

Maden isletme
islemleri

Isletme ruhsati, sertifika sahibi ile Maden Kanununun 17 nci maddesi
gere@i arama doneminde uretim yapilmak istenilmesi halinde arama
ruhsati sahibi; izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, kOyunu, mevkiini,
yuzolcumunu ve igletecegi madenin adini belirten yazisina, a)
Ruhsatini,

b) 1/25000 odlgekli haritasini,

c) Mescere haritasini,

¢) 1/1000 veya uygun Olcekli vaziyet planini,

d) Koordinat 6zet gizelgesini,

e) Orman kadastro haritasini,

f)  CED belgesini,

g) Izin talep edilen alanin diger kanunlar uyarinca izin alinmasi zorunlu
yerlerden olmasi halinde tabi oldugu kanuna gore alinmasi gereken
gorus, belge ve muvafakatlarin alindigina dair belgelerini, §)
Rehabilitasyon projesini, dort takim halinde ekleyerek izin i¢in muracaat
eder.

Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu

30 giin

22.

Maden tesis ve
altyapi tesis izni

1.Madencilik faaliyetleri icin gerekli ve orman sayilan alanda yapilmasi
zorunlu tesislere ve altyapi tesislerine ruhsat alani iginde, talep edilen
altyapi tesislerinin ruhsat alani iginde yapilmasi igin uygun alan

30 gun

12




bulunulmadiginin heyet tarafindan tespit edilmesi halinde ruhsat alani
bitisiginde de izin verilebilir.

2.Ruhsat sahibi; izin talep edilen yerin ilini, ilgesini, kdyunu, mevkiini,
yuzolcumunu, kuracagi tesisin ve/veya altyapi tesisinin adini ve
isleyecedi madenin adini belirten yazisina, a) Ruhsatini,

b) 1/25000 dlcekli haritasini,

c) Mescere haritasini,

¢) 1/1000 veya uygun Olcekli vaziyet planini,

d) Koordinat 6zet gizelgesini,

e) Orman kadastro haritasini,

f)  CED belgesini,

g) lzin talep edilen alanin diger kanunlar uyarinca izin alinmasi zorunlu
yerlerden olmasi halinde tabi oldugu kanuna gore alinmasi gereken
gorus, belge ve muvafakatlarin alindigina dair belgelerini, g)
Rehabilitasyon projesini,

h)  Avan projesini, dort takim halinde ekleyerek izin icin muracaat eder.
Muracaat: Orman Bolge Mudurlugu

23.

Ozel Orman Fidanhg:
(Hazine Arazilerinde)

1.Bagvuru dilekgesi

2.Arazinin harita ve krokisi

3.0rmancilik burolarinca duzenlenen ve Bolge Mudurlugunce onaylanan
Ozel Fidanlik Uygulama Projesi

Miracaat: licelerde Kaymakamlik, illerde Valilik

20 guin
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Ozel Orman Fidanhgi

1.Basvuru dilekgesi (Arazinin mevkii ve alani belirtilecek)
2.Arazinin harita ve krokisi
3.0rmancilik burolarinca duzenlenen ve Bolge Mudurlugunce onaylanan

24. (Sahipli Arazilerde) Ozel Fidanlik Uygulama Projesi 15 gun
Muiracaat: licelerde Kaymakamlik, illerde Valilik
Muracaat. Orman Bolge Mudurlugu
1.Bagvuru dilekgesi (Arazinin yeri mevkii, 1/25.00 olgekli memleket ve
mescgere haritasi, vaziyet plani, koordinat 6zet gizelgesi)
2.0rmancilik birolarinca tanzim edilmis, Isletme Mudurligince kontroli

dzel Agaglandirma ve Bolge .Mudu.rlugunce onay! yapilmig ve saha i¢in Genel Mudurlige )
25. gonderilmis proje 30 gun

(Orman Arazileri igin)

3.Kredi/hibe kredi dilekgesi (isteyenler igin)

4 Krediye esas yatirrm giderlerine dayali Orman Genel Mudurligunce
hibe/kredi tahsis oluru

Muracaat. Orman Bolge Mudurlugu
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1.Bagvuru dilekgesi (Sahanin son durumuna gore dizenlenecek gapli
mulkiyet belgesinin/tapunun bir 6rnegini dilekcelerine ekleyerek lllerde
Valilere, licelerde Kaymakamliklara)

2.Maliye bakanliginca verilen tahsis belgesine dayali, OGM'ce belirlenen

Ozel Agaclandirmal tip projeye uygun olarak ormancilik birolarina tanzim ettirilen, Isletme .
26. . s s e e T e e : 30 glin
(Hazine Arazileri igin) | mudurlugunce kontrolu, Bolge Mudurlugunce onay! yapilmig proje.
Maliye Bakanliginca, Hazineye ait araziler icin kira sozlesmesi veya
saha tahsisi onayli uygulama projesine dayanilarak yapilir.) 3.Kredi/hibe
talep dilekcesi
4 .Krediye esas yatirim giderine dayali OGM'ce hibe/kredi tahsis oluru
1.0rmancilik burolarinca tanzim edilmis, Etut ve Proje Sube
Midirligiince kontrolii  yapilmis, [l Mudurligiince onayllh Orman
. 5 Muhendisleri Odasinca vizeli AGM'ce teknigine uygun bulunan
27. Ozel Ag.aglan.dlrr.n.a. Uygulama Projesi (6 takim) 30 giin
(Sahipli Arazileri igin) | 5 1\ yi/hibe dilekcesi
3.Tapu belgesi, tapu ¢api ve tapu kayit ornegi 4.Basvuru
dilekgesi
Agaclandirma Talebi
28. |(Okul, Bahgesi, Dilekge 30 giin

Mezarliklar, Saglhk

Ocaklari vs. Kamu
Kurumu Bahgeleri
Agaclandirmasi)
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1.Basvuru dilekgesi

29. |Hatira Ormani Talebi |2.Tesi bedelinin Isletme mudurlugu doner sermaye 30 gun
hesabina yatirildigina dair banka dekontu
30. |Fidan Talebi Bagvuru dilekgesi 15 glin
1- KARSILIKSIZ YARDIMLAR
- Orman koylulerinin ekonomik ve sosyal kalkinmasina katkisi
bulunacagi ongorulen Urdnlerin tanitim ve deneme amacl kullanimi
icin yapilacak ¢alismalara iligkin harcamalar karsiliksiz yardim
seklinde yapilabilir.
2- SOSYAL NIiTELIKLi KREDILER
- Dam Ortiisii olarak kiremit, sac¢ ve her tirli is yalitim malzemeleri
- Gunes, ruzgar v.b. enerji Kaynaklarindan faydalanma sistemleri ve
yuksek randimanli isitma ve pigirme araglari,
31 |ORK®Y KREDILERI - Odun yerine kullanilacak yakit maddeleri gibi, 30 giin

3- EKONOMIK NITELiKLI, KREDILER

- Orman kéylilerinin ekonomik gliclini arttirmak amaciyla ilge
Kalkinma Planlari ¢gergevesinde hazirlanan projeler, ( Hayvancilik, Fenni
Aricilik, Meyvecilik v.b.)

ORKOY KREDILERINDEN YARALANMA SARTLARI

- Dilekge ile idareden kredi talebinde bulunmasi,

- Kredi talep ettigi konunun, hazirlanmis olan iige Kalkinma Planlarinda
onerilmis olmasi,

- Orman Koyu nufusuna kayith olmasi,
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- Orman Koyunde ikamet etmesi,
- Ekonomik amagli kredi kullanacaksa muhtag¢ olmasi ve bunun Koy

17




haric)

kabullenmis olmasi sarttir.

faiz uygulanmamaktadir.

Muhtarligindan alinacak onayli belgeyle belgelenmig olmasi, ayrica daimi
isci, memur, esnaf ve emekli olmamasi (Tarim Bag-Kur’'u veya sigortalisi

- Yapilacak yardimi bildirilen sartlara gore kullanmayi ve geri 6demeyi

Orkoy tarafindan kullandirilan kullandirilan ekonomik amach kredilerde
T.C. Ziraat Bankasinin Kiguk Olgekli Tarimsal Isletmelere uygulanan
faizin 1/7 si (Yedide biri) uygulanmakta olup, sosyal amacli kredilerde ise

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miuracaat yerine ya da ikinci mliracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Macka Orman isletme Miidiirii

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

: Siddik AYDIN

: Isletme Mudiri

: :Macka

: (0462) 512 10 22

: (0462) 512 10 90

: mackaisl@ogm.gov.tr
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ikinci Miiracaat Yeri: Trabzon Orman Bolge Midiirii

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

: Emin YILMAZ

: Bolge Muduri

: Uzunkum/TRABZON
:(0462) 23021 75

: (0462) 230 21 68

: trabzonobm@ogm.gov.tr



